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Положение 

о пропускном и внутриобъектовом режиме 

в муниципальном бюджетном учреждении дополнительного 

образования «Спортивная школа» 

 

1. Общие положения 

1.1.  Настоящее положение о пропускном и внутриобъектовом 

режиме в муниципальном бюджетном учреждении дополнительного 

образования «Спортивная школа» (далее – Положение) разработано в 

соответствии с Федеральным законом РФ от 06.03.2006 №35-Ф3 «О 

противодействии терроризму», постановления Правительства РФ от  

06 марта 2015 г. N 202 «Об утверждении требований к 

антитеррористической защищенности объектов спорта и формы паспорта 

безопасности объектов спорта», уставом муниципального бюджетного 

учреждения дополнительного образования «Спортивная школа» 

(далее – МБУ ДО «Спортивная школа»). 

1.2.  Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения 

прохода (выхода) обучающихся, работников и посетителей в здания МБУ 

ДО «Спортивная школа», въезда (выезда) транспортных средств на 

территорию МБУ ДО «Спортивная школа», вноса (выноса) материальных 

ценностей, исключающих несанкционированное проникновение граждан, 

транспортных средств и посторонних предметов на территорию и в здания 

МБУ ДО «Спортивная школа». 

1.3.  Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения 

мероприятий и правил, выполняемых лицами, находящимися на 

территории и в зданиях МБУ ДО «Спортивная школа», в соответствии с 

требованиями внутреннего трудового распорядка и правил пожарной и 

антитеррористической безопасности.   

1.4.  Организация и контроль за соблюдением пропускного режима 

возлагается на должностное лицо, на которое приказом директора МБУ ДО 

«Спортивная школа» возложена ответственность за обеспечение 

пожарной, антитеррористической безопасности в МБУ ДО «Спортивная 

школа» (далее – ответственный за обеспечение комплексной 

безопасности), а его непосредственное выполнение на сотрудников 

охраны.  

1.5.  Требования настоящего Положения распространяются в полном 

объеме на всех работников МБУ ДО «Спортивная школа», и доводятся до 



них под роспись, а на обучающихся и сотрудников обслуживающих 

организаций распространяются в части их касающейся. 

1.6.  В целях ознакомления посетителей МБУ ДО «Спортивная 

школа» с пропускным режимом настоящее Положение размещается на 

информационных стендах и на официальном сайте МБУ ДО «Спортивная 

школа». 

1.7.  Стационарные посты охраны оборудуются около главного входа 

в здания МБУ ДО «Спортивная школа» и оснащаются документами по 

организации пропускного и внутриобъектового режима, техническими 

средствами охраны. 

1.8.  Входные двери, запасные выходы оборудуются прочными 

запорами (замками). Запасные выходы открываются с разрешения 

директора МБУ ДО «Спортивная школа» или ответственного за 

обеспечение комплексной безопасности, а в их отсутствие с разрешения 

лиц, исполняющих их обязанности. На период открытия запасного выхода, 

контроль за соблюдением пропускного режима осуществляет лицо, его 

открывшее.  

1.9.  Эвакуационные выходы оборудуются легко открываемыми 

изнутри прочными запорами и замками. 

1.10. При выполнении в МБУ ДО «Спортивная школа» 

строительных и ремонтных работ, допуск рабочих осуществляется по 

списку, составленному подрядной организацией и утвержденному 

директором МБУ ДО «Спортивная школа». 

1.11. На объекты (территорию) МБУ ДО «Спортивная школа» 

запрещается проносить (ввозить) предметы и вещества, указанные в 

перечне предметов и веществ, запрещенных к проносу (провозу) на 

объекты (территорию) МБУ ДО «Спортивная школа» (приложение к 

настоящему Положению), (далее - запрещенные предметы). 

 

2. Порядок пропуска (прохода) обучающихся, работников и 

посетителей 

 

2.1. Проход в здания МБУ ДО «Спортивная школа» и выход из них 

осуществляется только через стационарный пост охраны.  

2.2. Обучающиеся допускаются в здание МБУ ДО «Спортивная 

школа» в соответствии с расписанием занятий, а также в период 

проведения мероприятий (сборов).  

Выход обучающихся из здания МБУ ДО «Спортивная школа» на 

тренировочные занятия осуществляется организованно и в сопровождении 

тренера-преподавателя. 

2.3. Работники МБУ ДО «Спортивная школа» допускаются в здание 

в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка.  

В нерабочее время, праздничные и выходные дни 

беспрепятственный допуск в Учреждение имеют: директор МБУ ДО 



«Спортивная школа», заместитель директора, ответственный за 

обеспечение комплексной безопасности, начальник отдела спортивно-

технического обеспечения, начальник отдела по обеспечению 

деятельности Спортивной базы.  

Работники, которым по роду деятельности необходимо быть в МБУ 

ДО «Спортивная школа» в нерабочее время, праздничные и выходные дни, 

допускаются по согласованию с директором МБУ ДО «Спортивная 

школа», заместителем директора, ответственным за обеспечение 

комплексной безопасности. 

2.4. Родители (законные представители) обучающихся могут быть 

допущены в Учреждение после: 

− согласования с должностным лицом МБУ ДО «Спортивная 

школа», к которому они направляются; 

− предъявления документа, удостоверяющего их личность; 

− регистрации в журнале учета посетителей; 

− осмотра ручной клади (при наличии). 

При проведении родительских собраний, работники МБУ ДО 

«Спортивная школа», организующие родительское собрание, 

предоставляют списки родителей (законных представителей) обучающихся 

на пост охраны. Родители (законные представители) обучающихся могут 

быть допущены в МБУ ДО «Спортивная школа» после предъявления 

документа, удостоверяющего их личность и осмотра ручной клади (при 

наличии). 

Во всех иных случаях родители (законные представители) 

обучающихся ожидают своих детей в холле 1 этажа или на территории 

МБУ ДО «Спортивная школа».  

2.5. Правом беспрепятственного доступа на территорию и в здания 

МБУ ДО «Спортивная школа» при предъявлении ими служебного 

удостоверения пользуются сотрудники прокуратуры, полиции, 

федеральной службы безопасности, государственного пожарного надзора. 

Инспекторы государственного и муниципального контроля (надзора) 

имеют право беспрепятственного доступа на территорию и в здания МБУ 

ДО «Спортивная школа» при предъявлении ими служебного 

удостоверения и решения контрольного (надзорного) органа о проведении 

контрольного (надзорного) мероприятия.    

О лицах, которые вправе беспрепятственно проходить на 

территорию и в здания МБУ ДО «Спортивная школа», сотрудник охраны 

немедленно докладывает директору МБУ ДО «Спортивная школа», а в его 

отсутствие лицу его замещающему. 

2.6. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие 

объекты МБУ ДО «Спортивная школа» (сауна, спортивный зал, 

спортивная база, кафе), пропускаются после: 

− предъявления документа, удостоверяющего их личность; 



− регистрации в журнале учета посетителей; 

− осмотра ручной клади (при наличии).  

2.7. Представители средств массовой информации допускаются в 

здание и на территорию МБУ ДО «Спортивная школа» только с 

разрешения директора МБУ ДО «Спортивная школа» или лица его 

замещающего при предъявлении документа, удостоверяющего их личность 

и осмотра ручной клади (при наличии).  

2.8. Рабочие и специалисты обслуживающих и ремонтно-

строительных организаций допускаются в здание и на территорию МБУ 

ДО «Спортивная школа» по распоряжению директора МБУ ДО 

«Спортивная школа» или на основании заявок и согласованных списков. 

В случае аварии (повреждения) электросети, канализации, 

водопровода или отопительной системы и выполнения других срочных 

работ в ночное время, выходные и нерабочие праздничные дни пропуск 

работников аварийных служб, прибывших по вызову, осуществляется 

беспрепятственно в сопровождении работника МБУ ДО «Спортивная 

школа» или сотрудника охраны. 

2.9. Вход посетителей на соревнования, открытые мероприятия МБУ 

ДО «Спортивная школа» осуществляется по спискам, составленными 

работниками ответственными за открытое мероприятие, или при 

предъявлении документа, удостоверяющего их личность. 

 

3. Порядок вноса (выноса), ввоза (вывоза) имущества, 

материальных ценностей 

 

3.1.  Имущество, материальные ценности выносятся из МБУ ДО 

«Спортивная школа» и с его территории на основании служебной записки, 

утвержденной директором МБУ ДО «Спортивная школа». 

3.2.  Крупногабаритные предметы, ящики, коробки, сумки проносятся 

в МБУ ДО «Спортивная школа» после их досмотра сотрудником охраны с 

применением технических средств охраны, исключающего пронос 

запрещенных предметов в МБУ ДО «Спортивная школа». 

3.3.  В случае отказа посетителя от досмотра вносимых (выносимых) 

предметов сотрудник охраны информирует директора МБУ ДО 

«Спортивная школа» или ответственного за обеспечение комплексной 

безопасности и действует согласно своей должностной инструкции.  

3.4. Несанкционированный провоз в здание МБУ ДО «Спортивная 

школа» колясок, велосипедов и иного транспорта, а также пронос 

крупногабаритных предметов запрещён. 

 

4. Порядок и правила соблюдения внутриобъектового режима 

 

4.1.  Внутриобъектовый режим осуществляется путём организации 

соблюдения правил внутреннего трудового распорядка МБУ ДО 



«Спортивная школа», исполнения мероприятий, направленных на 

пожарную безопасность и противодействие терроризму. 

4.2.  В целях исполнения установленного настоящим Положением 

внутриобъектового режима работникам, обучающимся, посетителям МБУ 

ДО «Спортивная школа» запрещается:  

− нарушать правила внутреннего трудового распорядка; 

− загромождать территорию, основные и запасные выходы, 

лестничные площадки, подвальные и чердачные помещения 

строительными и другими материалами, предметами, которые затрудняют 

эвакуацию людей, материальных ценностей и препятствуют ликвидации 

возгораний, а также способствуют закладке взрывных устройств; 

− совершать действия, нарушающие установленные режимы 

функционирования инженерно-технических средств охраны и пожарной 

сигнализации; 

− нарушать правила техники безопасности и противопожарной 

безопасности; 

− применять физическую силу для выяснения отношений, 

прибегать к запугиванию, заниматься вымогательством и прочими 

противоправными действиями; 

− курить, в том числе электронные сигареты, либо продукцию 

аналогичного свойства;  

− находиться в состоянии алкогольного, наркотического 

опьянения, а также употреблять спиртосодержащую продукцию, 

наркотические и иные психотропные вещества; 

− приносить, хранить, использовать запрещенные предметы. 

4.3.  Ключи от всех помещений хранятся в комнате дежурного 

администратора. Ключи от помещений сдаются дежурному 

администратору с обязательной регистрацией в журнале учета выдачи и 

приема ключей от служебных помещений. Ответственность за сохранность 

ключей и доступ к ним несет дежурный администратор МБУ ДО 

«Спортивная школа». 

 

5. Порядок эвакуации обучающихся, работников и посетителей 

 

5.1.  Оповещение об эвакуации обучающихся, работников и 

посетителей МБУ ДО «Спортивная школа» при чрезвычайных ситуациях 

(пожар, стихийное бедствие, информация об угрозе совершения 

террористического акта и др.) осуществляется с помощью системы 

голосового оповещения (звуковой сигнал), а эвакуация из МБУ ДО 

«Спортивная школа» осуществляется согласно порядку проведения 

эвакуации, утвержденным директором МБУ ДО «Спортивная школа». 

5.2.  По установленному сигналу оповещения все обучающиеся, 

работники, посетители, а также работники, осуществляющие ремонтно-



строительные работы в помещениях МБУ ДО «Спортивная школа», 

эвакуируются из здания в соответствии с порядком проведения эвакуации, 

утвержденным директором МБУ ДО «Спортивная школа». Пропуск 

посетителей в помещения МБУ ДО «Спортивная школа» прекращается.  

По прибытию сотрудников соответствующей службы для 

ликвидации чрезвычайной ситуации, ответственные лица предоставляют 

информацию о состоянии сложившейся чрезвычайной ситуации в МБУ ДО 

«Спортивная школа».  

 

6. Порядок допуска на территорию МБУ ДО «Спортивная школа» 

транспортных средств  

 

6.1. Допуск автотранспортных средств на территорию МБУ ДО 

«Спортивная школа» осуществляется с устного или письменного 

разрешения директора МБУ ДО «Спортивная школа», заместителя 

директора или ответственного за обеспечение комплексной безопасности.  

6.2. При ввозе автотранспортом на территорию МБУ ДО 

«Спортивная школа» имущества (материальных ценностей) сотрудником 

охраны МБУ ДО «Спортивная школа» осуществляется осмотр, 

исключающий ввоз запрещенных предметов.  

Машины централизованных перевозок допускаются на территорию 

МБУ ДО «Спортивная школа» на основании списков, заверенных 

директором МБУ ДО «Спортивная школа». 

 6.3. Движение автотранспорта по территории МБУ ДО «Спортивная 

школа» разрешается со скоростью не более 5 км/ч. Парковка автомашин, 

доставивших материальные ценности или продукты, осуществляется у 

запасного выхода с соблюдением всех мер безопасности и правил 

дорожного движения.  

6.4. Автотранспорт аварийных бригад, пожарной охраны, скорой 

медицинской помощи допускается на территорию МБУ ДО «Спортивная 

школа» беспрепятственно. В последующем, после ликвидации аварии 

(пожара, оказания медицинской помощи) сотрудник охраны делает запись 

о фактическом времени въезда-выезда автотранспорта в журнале 

регистрации автотранспорта.  

6.5. При допуске на территорию МБУ ДО «Спортивная школа» 

автотранспортных средств сотрудник охраны предупреждает водителя о 

соблюдении мер безопасности при движении по территории МБУ ДО 

«Спортивная школа».  

6.6. Во всех случаях, не указанных в настоящем Положении, либо 

вызывающих вопросы, касающихся порядка, допуска на территорию 

транспортных средств сотрудник охраны руководствуется указаниями 

директора МБУ ДО «Спортивная школа», заместителя директора или 

ответственного за обеспечение комплексной безопасности.  



6.7. В режиме повышенной готовности или чрезвычайной ситуации, 

а также в целях усиления мер безопасности приказом директора МБУ ДО 

«Спортивная школа» допуск транспортных средств на территорию МБУ 

ДО «Спортивная школа» может ограничиваться.  

6.8. Въезд и парковка личного автомобильного транспорта 

работников на территорию МБУ ДО «Спортивная школа» осуществляется 

с письменного разрешения директора МБУ ДО «Спортивная школа».  

6.9. Въезд на территорию МБУ ДО «Спортивная школа» 

мусороуборочного, снегоуборочного, грузового автотранспорта, 

доставляющего продукты, мебель, оргтехнику, канцелярские товары и др. 

на основании заключенных со МБУ ДО «Спортивная школа» договоров, 

осуществляется при предъявлении водителем путевого листа и 

сопроводительных документов (товарно-транспортных накладных) либо на 

основании списков, заверенных директором МБУ ДО «Спортивная 

школа».  

6.10. Въезд транспортных средств, обеспечивающих строительные 

или ремонтные работы, осуществляется по представленным спискам, 

согласованным с директором МБУ ДО «Спортивная школа» или 

заместителем директора. 

 

7. Заключительные положения 

 

7.1.  Настоящее Положение вступает в силу с момента его 

утверждения директором МБУ ДО «Спортивная школа» и действует 

бессрочно. 

7.2.  Изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, 

доводятся до сведения указанных в нем лиц не позднее 2 недель с момента 

вступления в силу. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 



Приложение   

к Положению о пропускном и внутриобъектовом 

 режиме в МБУ ДО «Спортивная школа» 

 
 

Перечень предметов и веществ, запрещенных к проносу (провозу)  

на объекты (территорию) МБУ ДО «Спортивная школа» 

 

1. Огнестрельное оружие, в том числе травматическое, газовое, 

пневматическое, сигнальное, электрическое и конструктивно сходные с оружием 

изделия и их составные части:  

- предметы, имеющие отдельные конструктивные элементы и механизмы 

или внешние признаки, свойственные огнестрельному оружию, но не 

предназначенные для поражения цели (строительные инструменты, сигнальные 

устройства);  

- оружие и предметы, поражающее действие которых основано на 

использовании радиоактивного излучения и биологического воздействия;  

- предметы, поражающее действие которых основано на использовании 

электромагнитного, светового, теплового, инфразвукового или ультразвукового 

излучения;  

- боеприпасы к оружию и составные части к нему, снаряды, стрелы;  

- предметы, имитирующие вышеперечисленные виды оружия.  

 

2. Колющее, режущее, рубящее, ударно-раздробляющее, метательные 

предметы, промышленные инструменты, в том числе:  

- ножи всех видов, станки для бритья или лезвия (за исключением случаев 

использования проживающими), луки, арбалеты;  

- рогатки, топоры, сабли, мечи, медицинские скальпели всех видов, стрелы 

и дротики, гарпуны и копья;  

- ледорубы, металлические звезды, булавы, дубинки, кастеты, нунчаки;  

- промышленные устройства для забивания гвоздей и крепления болтов, 

промышленные инструменты, которые используются как колющее или режущие 

предметы (за исключением случаев использования в хозяйственных целях 

учреждения);  

- медицинские шприцы (при отсутствии заключения врача).  

 

3. Боеприпасы, взрывчатые и легковоспламеняющиеся вещества, 

химические и ядовитые вещества, в том числе:  

- копии или имитаторы взрывчатых веществ или устройств, аэрозольные 

краски, скипидар;  

- фейерверки, осветительные ракеты в любой форме, пиротехнические 

средства, спички, зажигалки;  

- газовые баллончики, содержащие отравляющие и лакриматорные 

вещества (слезоточивые, перцовые);  

- психоактивные вещества;  

- табачные изделия, в том числе изделия с нагреваемым табаком, табак для 

кальяна, кальянной смеси, системы для нагрева табака, электронные системы 

потребления и жидкостей для них.  


